	2014、2015、2016年毕业设计（论文）自查要求

	材料
名称
	项目
	要求
	异常情况
	处理办法

	论文
	毕业设计（论文）说明书
	具体要求见毕业设计（论文）工作规范
	装订顺序
	按文件要求调整

	
	
	
	归档材料不齐全
	按文件要求补齐

	过程管理材料
	任务书
	说明毕业论文（设计）工作意义、目的、要求、主要内容和进度安排，制定参考文献
	内容与要求不符，排版不规范
	依据要求修改

	
	开题报告
	主要包括选题来源及研究的目的和意义；主要研究内容，研究方案，进度安排及预期效果等
	签字不全
	依据要求修改

	教师
意见
	指导教师意见
	包括对待毕业论文的态度及遵守纪律情况；毕业论文开题报告质量、预定任务完成情况；独立工作能力和动手能力等情况；能否运用所学的基础理论和专业知识进行研究设计、数据资料分析、归纳等；论文写作水平以及格式是否规范等情况做出相应评价，要求具有一定的针对性。
	过于简单
	做相应补充

	
	
	
	评语雷同
	做针对性修改

	
	评阅教师意见
	包括毕业论文（设计）选题的价值与合理性（与专业、社会实际结合程度）；毕业论文（设计）的难度、工作量大小和创新性；运用基础理论和专业知识进行数据资料分析、归纳、概括及运算的能力；文字表达水平、文章的逻辑性；论文写作的规范化程度等做出相应评价，要求具有一定的针对性。
	过于简单
	做相应补充

	
	
	
	评语雷同
	做针对性修改


