关于上报2015届毕业生学籍档案的通知

各学院：
从即日请各学院整理上报2015届毕业生学籍档案，具体要求如下：

1、存档内容：学生学籍卡(A4)及学生成绩总表(A3)

2、格式要求：学生学籍卡及学生成绩总表均由教务管理信息系统生成打印：

学生学籍卡：进入“毕业生管理－毕业成绩总表－学生学籍卡”，选择相应班级后点击“查询”，选择“格式三”，从第一位学生起打印。

学生在校成绩总表：进入“毕业生管理－毕业成绩总表－A3/A4幅面成绩总表－全程成绩”，选择相应班级后点击“查询”，从第一位学生起打印(包含无学籍的学生)。
存档的材料请每班按学号由小到大排序，学籍卡和成绩总表合并为一本，成绩总表需加盖学院章。

3、江淮学院的毕业生成绩档案，请进入江淮学院的客户端打印，用户名为jianghuai，密码1033。

4、上报时间要求：

请在4月27日前上交，枚乘路校区各学院交到YF1016，北京路校区交A0906。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   教　务　处

　　　　　　　　　　　　　　　　　　   　　二O一六年四月十三日
